学院网站内容发布与变更管理办法
为加强学院网站信息发布审核，规范网站首页变更管理，保证学院网站首页规范性和信息安全，根据上级网络信息管理有关规定及《日照职业技术学院校园网信息管理暂行办法》（日职院字2006〔103〕号），特制定本办法。
一、本管理办法所指的学院网站指学院对外统一门户网站www.rzpt.cn，内容包括首页、新闻中心、学院概况等。
二、需要在学院首页学院要闻、院部动态、媒体聚焦等栏目发布信息的，一律由宣传统战部审核、发布。
三、需要在学院首页版面及各栏目中新增或变更链接、浮动窗口、图片、文字以及在通知公告栏目发布信息，由发起部门提出书面申请（申请表见附件），写明变更内容、变更事由及有效时间等，由学院办公室按有关程序办理审批，报现代教育技术中心完成变更。
四、各院部、处室、直属单位新建网站，需要在学院首页二级学院、机构设置等栏目中新增链接的，按照第三条要求办理审批手续。
五、各部门已有网站改版、更新、变更网址等，可不办理审批手续，直接联系现代教育技术中心更新。

六、本办法由现代教育技术中心负责解释。

办公室

二〇一四年四月二日
学院网站信息变更申请审批表
	申请部门
	

	变更项目
	□新增/变更链接         □发布浮动窗口或弹窗

□变更版面/图片/文字    □其他

	变更事由
	

	变更内容
	(详细说明变更内容、变更方式等，如果是短期变更，说明起止时间)

	部门负责人签字
	

	学院办公室意见
	


